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Aufbewahrungspflichten beachten

Belege miissen zwischen sechs und zehn Jahren zur Ansicht vorliegen

Kennen Sie dieses Problem auch? Geschéftsunterla-
gen und Belege aus grauer Vorzeit nehmen viel Platz
weg, der eigentlich besser geniitzt werden kdnnte.
Was ldge da niher, als diese Unterlagen postwendend
zu entsorgen? Doch entscheiden Sie sich fiir diesen
Schritt, miissen Sie erst einmal ein wenig nachrech-
nen. Denn das Finanzamt erwartet, dass Sie steuerli-
che relevante Belege und Unterlagen zwischen sechs
und zehn Jahren aufbewahren.

1. Berechnung der Aufbewahrungsdauer

Miissen Sie Belege zehn Jahre aufbewahren, ist es lei-
der mit dem Zeitpunkt der Entsorgung nicht ganz so
einfach. Sie kénnen die betreffenden Unterlagen und
Quittungen aus dem 1997 also nicht automatisch mit
Ablauf der Jahres 2007 wegwerfen.

Grundsatz: Die zehnjéhrige Aufbewahrungsfrist be-
ginnt mit dem Schluss des Kalenderjahrs, in dem die
letzten Eintragungen in die Buchhaltung gemacht
wurden bzw. am Schluss des Jahres, in dem das Inven-
tar, der Jahresabschluss oder der Lagebericht aufge-
stellt wurde.

Beispiel: Der Jahresabschluss des Jahres 1997 wurde
im August 1998 erstellt und beim Finanzamt einge-
reicht. In diesem Fall sieht die Berechnung fiir die
zehnjdhrige Aufbewahrungspflicht wie folgt aus:

Beginn der Aufbewahrungsfrist: 31.12.1998
Aufbewahrungsverpflichtung: 10 Jahre
Erlaubte Entsorgung der Unterlagen: ~ 01.01.2009

1.1 Zehnjahresfrist verldngert sich bei laufenden
Priifungen

Ist die zehnjdhrige Aufbewahrungspflicht abgelaufen,
diirfen Sie die Unterlagen jedoch nur dann wegwer-
fen, wenn die Unterlagen nicht mehr fiir steuerliche
Zwecke von Bedeutung sind. Liuft also gerade eine
Betriebspriifung, eine Umsatzsteuer- oder Lohnsteu-
erpriifung, in der die Unterlagen alter Jahre noch von
Bedeutung sind, miissen diese auch iiber den Zehn-
jahreszeitraum hinaus aufbewahrt werden.

2. Zehnjahresfrist gilt auch fiir private
Bankbelege

Wird ein privates Konto auch zur Verbuchung betrieb-
licher Einnahmen verwendet, wird es nach Ansicht
des Finanzamts zu einem betrieblichen Konto, fiir das
die Aufbewahrungspflichten nach § 147 Abs. 1 Nr. 4
und 5 AO gelten. Zehn Jahre sind solche Konten da-
nach aufzubewahren. Das musste ein Kldger vor dem
Finanzgericht Saarland schmerzlich feststellen. Da er
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seine vermeintlichen Privatkonten nicht mehr vorle-
gen konnte, schétzte das Finanzamt Umsétze und Ge-
winn hinzu. Das Finanzgericht billigte diese Sanktion,
weil der Unternehmer seine Aufzeichnungspflichten
verletzt hat (FG Saarland, Urteil, Az. 1 K141/01).
Typisches Beispiel: Ein Steuerzahler hat eine Photo-
voltaikanlage. Fiir die Stromlieferung erzielt er Ein-
nahmen. Da er nicht wusste, dass ihn das Finanzamt
diesbeziiglich als Gewerbetreibenden einstuft, hat er
kein extra Konto eroffnet, sondern hat die Einnahmen
auf sein Privatkonto flieBen lassen. In diesem Fall
kann das Finanzamt sdmtliche Bankbelege des priva-
ten Kontos einsehen - und das innerhalb der 10-jdhri-
gen Aufbewahrungsfrist.

3. Riickstellung fiir Kosten
der Belegarchivierung

Nach § 257 Handelsgesetzbuch (HGB) und § 147 Ab-

gabenordnung (AO) sind bilanzierende Unternehmer

sogar zu Bildung einer Riickstellung fiir Archivie-
rungskosten innerhalb der zehnjdhrigen Aufbewah-
rungspflicht von Rechnungen verpflichtet (BFH, Az.

VIII R 30/01). Uber die Hohe der Riickstellungen wird

jedoch hei diskutiert. Innerhalb der Finanzverwal-

tung wird jedoch die folgende Ermittlung der Riick-
stellung favorisiert:

m In die Riickstellung einbezogene Kosten fiir die
Entsorgung der aufzubewahrenden Unterlagen
nach Ablauf de Aufbewahrungspflicht sind nicht
zuldssig.

m Von den kalkulierten Mieten oder Abschreibungen
fiir Lagerrdume muss ein Abschlag vorgenommen
werden (grundsétzlich 20 Prozent).

m Die verbleibenden jahrlichen Kosten diirfen nicht
auf zehn Jahre hochgerechnet werden, sondern
nur multipliziert mit einem Faktor von 5,5.

4. Belege auf Thermopapier kopieren

Im Jahr 2004 legte der Gesetzgeber fest, dass Rech-
nungen nicht nur wihrend der zehnjéhrigen Aufbe-
wahrungspflicht archiviert werden miissen. Sie miis-
sen vielmehr ,leserlich“ aufbewahrt werden. Fiir Ein-
gangsrechnungen, die Jahre spéter bei Umsatzsteuer-
sonder- oder Betriebspriifungen verblasst und des-
wegen nicht mehr leserlich sind, verliert ein Unter-
nehmer seinen Vorsteuerabzug und schlimmstenfalls
wird auch der Betriebsausgabenabzug versagt.

Tipp: Aus diesem Grund sollten insbesondere fiir
Rechnungen und Vertrdge auf Thermopapier sicher-
heitshalber Kopien erstellt werden. Wer sich die Miihe
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nicht machen mochte, sollte beim Tanken alternativ
stets mit EC- oder Kreditkarte bezahlen. So kénnen
bei verblassten Rechnungen wenigstens die Betriebs-
ausgaben abgezogen werden. Bei Vorsteuerabzug ent-
scheidet das Finanzamt je nach Einzelfall, ob diese
trotz nicht leserlicher Rechnung gewéhrt wird.

5. Wenn Belege verloren gegangen sind

Haben Sie fiir bestimmte Zeitrdume Belege verloren
und das Finanzamt verlangt deren Herausgabe, ha-
ben Sie grundsitzlich ein Nachweisproblem, dass zu
Gewinnzuschitzungen durch das Finanzamt fiihren
kann. Das gilt jedoch nicht automatisch. Je nachdem,
warum der jeweilige Beleg nicht mehr vorgelegt wer-
den kann, gibt es ndmlich verschiedene Ansatzpunkte
fiir Unternehmer, um mit gezielten Argumenten steu-
erliche Nachteile zu vermeiden oder zumindest zu
minimieren.

5.1 Belege nicht mehr auffindbar

Ist ein Beleg spurlos verschwunden, hilft als erster
Nachweis fiir den Aufwand der Bankbeleg. Ist der Prii-
fer damit noch nicht zufrieden, sollten Sie den Rech-
nungsaussteller um eine Kopie des Belegs bitten.
Kann der Beleg nachtriglich nicht mehr beschafft
werden, kdnnen Sie es mit einem "Eigenbeleg" versu-
chen. Notieren Sie dazu auf einem Blatt Papier mit der
Uberschrift Eigenbeleg, wodurch die Kosten entstan-
den sind. Bestenfalls lassen Sie Zeugen, die sich an die
damalige Ausgabe noch erinnern koénnen, auch
unterschreiben. In diesem Fall wird das Finanzamt
wenigsten die Betriebsausgaben zum Abzug zulassen.
Ein Vorsteuerabzug ist ohne Rechnung jedoch nicht
mehr zuldssig.

Ausnahme: Handelt es sich bei der fehlenden Rech-
nung jedoch um eine Rechnung nach § 13b UStG, al-
so um eine Nettorechnung, fiir die Sie die Umsatz-
steuer des Rechnungsausstellers abgefithrt und die
Vorsteuer in gleicher Hohe geltend gemacht haben,
bleibt Ihnen auch ohne Rechnung der Vorsteuerabzug
erhalten.

5.2 Beleg durch Hochwasser vernichtet

Bei jeder groReren Hochwasserkatastrophe oder bei
verheerenden Stiirmen, driickt die Finanzverwaltung
beide Augen zu. Wurden bei solchen Naturkatastro-
phen steuetlich relevante Belege vernichtet, sollen
Steuerzahler dadurch nicht schlechter gestellt werden
als alle anderen Unternehmer. Im Klartext bedeutet
das: Fielen ganze Ordner einem solchen Hochwasser
oder Sturm zum Opfer, darf das Finanzamt grundsétz-
lich keine Zuschédtzungen vornehmen und muss auch
den Vorsteuerabzug ohne Belege gewéhren.

Tipp: Hier ist es jedoch empfehlenswert, das Finanz-
amt zeitnah {iber den Verlust der Unterlagen aufgrund
einer Naturkatastrophe zu informieren. Es ist wenig
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glaubwiirdig, wenn einem Priifer erst bei einer Jahre
spdter stattfindenden Priifung von dem Verlust der
Unterlagen berichtet wird.

6. Speicherung und Verfilmung von
Unterlagen

Mit Ausnahme der Jahresabschliisse, der Er6ffnungs-
bilanz sowie der Zollunterlagen, die wegen ihrer Be-
deutung fiir die steuerliche Gewinn- und Vermdogens-
ermittlung stets im Original aufzubewahren sind,
konnen alle {ibrigen aufbewahrungspflichtigen Ge-
schiftsunterlagen auf einem Bildtréger (z. B. Fotoko-
pien, Mikrokopien) oder anderen Datentrigern (z. B.
Lochkarten bzw. -streifen, Magnetbdndern bzw. -plat-
ten) aufbewahrt werden (fiir die Verfilmung aufbe-
wahrungspflichtiger Unterlagen vgl. BMF v. 1.2.1984,
IVA7-S0318-1/84, BStBI 11984, 155).

Hiernach hat der Aufbewahrungspflichtige insbeson-
dere durch geeignete Sicherungsmaflnahmen Sorge
zu tragen, dass die Speicherung oder Verfilmung ge-
ordnet und vollsténdig erfolgt. Unvollstédndige Aufbe-
wahrung hat zur Konsequenz, dass der Buchfiihrung
die OrdnungsmaRigkeit zu versagen ist.

7. Verletzung der Aufbewahrungspflicht

Die Verletzung der Aufbewahrungspflicht durch Ver-
nichtung oder Verlust der Unterlagen vor Ablauf der
Aufbewahrungsfrist hat, wie die Verletzung der Buch-
fithrungspflicht selbst, zur Folge, dass die Buchfiih-
rung nicht als ordnungsméfig anerkannt werden
kann. Der steuerliche Zweck der Buchfiihrung, also
die Schaffung von Kontrollunterlagen, ist dann nicht
erreicht worden. Die Verletzung der Aufbewahrungs-
pflicht kann u. U. als Vorbereitungshandlung fiir den
Straftatbestand der Steuerhinterziehung (§ 370) den
Tatbestand der Steuergefdhrdung (§ 379) erfiillen. Die
vorzeitige Vernichtung der Buchfithrungsunterlagen
kann u. U. als Urkundenunterdriickung (§ 274 StGB)
geahndet werden und stellt im Fall der Insolvenz ein
Vergehen dar (§§ 283, 283b StGB).

8. Belege, die zum 1. Januar 2008
entsorgt werden diirfen

Folgende steuerlich relevante Unterlagen kénnen ab

1. Januar 2008 vernichtet werden, wenn

m beider zehnjdhrigen Aufbewahrungsfrist der letzte
Eintrag in den Biichern oder die Aufstellung des
Jahresabschlusses im Jahr 1997 erfolgte.

m bei der sechsjdhrigen Aufbewahrungspflicht der
letzte Eintrag im Jahr 2001 vorgenommen wurde.
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B ezeichnung der Belege und Unterlagen | Aufbewahrungsfristen |Letzte Eintragungen
in Jahren bzw letzte Bearbei-
tung des Belegs
Abkiraungzsverzeichniz (allgemein) E 200
bk uraungsyerzeichnis ferklarend) 10 1997
Abrechnungsunterlagen G 200
Abtretung en G 200
Aktervemerke B 20M
Andenng snachweis der EDY-Buchha tung 10 18997
Angehbote 5 20M
Anhang 10 1947
Anlagenk artei 10 1337
Anlageverzeichni = 10 1337
Arbeitzamaeisungen zur E D'v-Buchhatu ng 10 1997
Austihrgenshm igungen G 2001
Ausfubrunterlagen ] 2001
Auzgangsne chnung en 10 1997
Auizendienstabrechnungen 10 1337
Eiank helege 10 1997
_Elankc hirgzchaten E 200
EBauakten 5 20
Baublcher G 20M
Beitragarechnung Sozalversicherung ] 2001
Belegauzamm endellungen 10 1997
Betriebsahrechnungshagen 10 1937
Eietn ebskrankenkazse (Buchungshelege) 10 1997
Betri ebsprifung sherichte G 2001
Bewertungsunterlagen 10 1997
Bewinungshelege 10 1997
Bilanzprotokall fir EDY 10 18997
Bilanzunterlagen (Dehitoren, Kreditaren) 10 1997
Buchfihrungzprograrmme 10 1337
Buchungshbels ge 10 1337
Computeradsdrucke U Buchungsdaten 10 1997
Dauerauttragzurterlagen E 200
Debitorenlisten 10 1997
Depotausmige 10 19397
Depothestatigungen 10 1997
LDevizenunterlagen B 2001
ED-Journal 10 1997
Einfuhrbelege E 200
Eingangsre chungen 10 19397
Einheit anwerthescheide 10 1997
Ezsensmarkenabrechnung ] 2001
Exporturterlagen B 2001
Fahrt enbuch 10 1947
Fehlerprntn:nk oll der ED'W-E D-Buchbaltung 5 200
Finanzberichte ] 2001
F rachtbriefe G 200
F rachturterlagen B 20M
Zehattzkonten 10 200
Zehaltsligen 10 1997
Zeschattsherchte G 200
Zeschattzhrefe G 20Mm
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iZewrnn- und Werdustrechnung 10 1997
iGrundsticksunteriagen ] 2001
zutachrten 10 1997
Handelzhilanz 10 1897
Handelshicher 10 1997
Handelsregisterausaige 5] 2001
Hauptabzchlussibersicht 10 1997
Haupthuch 10 1897
Invertar 10 1897
Invertururterlagen G 2001
Jahresabschldsse mit Erlauterungen 10 1937
Jahresabschlusslisten 10 1337
Joumale 10 1297
Kalkulationzurtedagen B 20M
Kassanherichte 10 1997
bassanhlcher 10 1997
Kazzendreifen B 20M
Hassenzettel (Buchungsunterlage) 10 1997
Komm izsiondisten B 2001
Kortenpléne 10 1897
kont oauszige 10 1997
kostentragerrechnung ] 2001
kreditunterlagen B 200
Lageherncht 10 1897
Lagerbuchfiihrung 10 1897
| Lagerprotokolle B 2001
Lieferscheine 10 1897
Lohnhelege ] 2001
Lohnkorten B 20M
Lohnlisten 10 1997
Lohnsteweranmeldung 10 1997
Magret bander zur Datensicherung 10 1897
Mahnungen B 20M
Materialannahmescheine B 20
Mieturterlagen B 200
Mikrofilme zur Datensicherung 10 1997
Machnameheleg 5] 2001
Machnamebeleq (Buchungsheleq) 10 1997
Mebenblcher 10 1337
offene Posten-Listen _ _ 10 1937
organisationsunterlagen der Buchfilhrung 10 1897
Fachturterlagen 5] 2001
Patentunterlagen ] 2001
Fortok aszenbicher 10 1297
| Preislisten (Speize- und Getrankek arten) B 2001
| Programmbeschreibung fur ED 10 1897
Protokolle allgermein G 20
Protokolle (Buchungen) 10 1997
I tungen 10 1997
Fechnungen 10 1897
Fegistrierkazsengreifen B 200
| Feizekostenahrechnung 10 1997
Fertenversicherungsnachweize 5] 2001
sachkonten 10 1297
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| Saldenbestati qungen 10 1997
Saldenhilanzen 10 1997
=chadenzmeldungen B 20M
schecks 10 1997

| Schuldtitel _ 10 1997
Speicherbelegung splan fur EDYY 10 1337
Spendenbescheinigung 10 1997
=teuererklarungen 10 1897
T elefonrechnungen 10 1897
Um=atzsteusrworanmel dungen 10 1997
erkautshicher 10 1997
Yermagensverzeichnis 10 1997
Wermagenswirk same Leiztungen Cvertrage) B 200
versandurterlagen B 20M
Werschenngsvertrage G 2001
Yertrage ] 2001
Wareneingangs- uns Auzgangshicher 10 1997
Wechsel 5 2001
Wechzel (Buchungzheleq) 10 1937
Wiechaalbuch 10 1997
Lahlun gsanwei sungen 10 1937
Linzherechnungen ] 2001
Linzherechnungen (Buchungzheleg ) 10 1997
Zollbelege B 20M
Zollbelege fir Einfuhnimsstzgeuer 10 1897
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